SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH
TRƯỜNG THPT PHONG PHÚ
Số: 15 -KH – PP 


KẾ HOẠCH TUẦN  ( Từ ngày 22/6/2020 đến 26/6/2020)

	STT
	CÔNG VIỆC
	NỘI DUNG
	THÀNH PHẦN
	THỜI GIAN

	1
	CHÍNH TRỊ -
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	· Kiểm tra HK2 thứ 2,4,6
	· GV được phân công
	· GV làm nhiệm vụ canh thi có mặt trước 7h các ngày thi.

	
	
	- Họp Hội đồng trường xét quý II và 1 số công việc chuẩn bị tổng kết năm học
	· HĐ trường
	· 9h30 thứ Hai (22.6.2020)

	
	
	· Họp lãnh đạo Hội đồng thi Nghề khoá ngày 4/7/2020
	· HT+ Phó HT
	· 8h ngày thứ Năm (25.5.2020) tại THPT Chuyên Trần Đại Nghĩa

	
	
	· Tham gia đánh giá ngoài THPT Tây Thạnh
	· HT
	· 23 & 24/6/2020 tại THPT Tây Thạnh

	
	
	· Nộp danh sách tham gia bồi dưỡng quản lý tài sản công
	· HT + Văn thư
	· Trước 22/6/2020

	
	
	· Hoàn tất báo cáo các phòng TC+ TCCB
	· HT+ Văn thư
	· Trước 25/6/2020

	2
	TRẬT TỰ - NỀ NẾP–
VỆ SINH
	· Nhắc nhở HS dọn vệ sinh phòng thi vào cuối buổi thi và thực hiện nghiêm nội qui phòng thi
	· T. Sang + GV canh thi
	

	
	
	· Nhắc nhở HS dọn vệ sinh phòng học khi kết thúc giờ học phụ đạo
	· T. Sang + GV dạy phụ đạo+ tổ bảo vệ
	

	3
	CHUYÊN MÔN
	· Hoàn tất điểm số tất cả các cột điểm
	· GV
	· Trước 30/6/2020

	
	
	· Hoàn tất điểm thi HK2
	· GV
	· Trước 30/6/2020

	4
	CHI BỘ- ĐOÀN THỂ
	· Họp chi bộ tháng 6
	· Đảng viên
	13h30 thứ Hai (22.6.2020)

	
	
	· Họp giao ban công tác kiểm tra giám sát quý II/2020
	· Bí thư Chi bộ + Phó HT
	8H Thứ Tư (24.6.2020) tại THPT Bình Chánh.

	
	
	· Họp giao ban Công đoàn
	· Chủ tịch Công đoàn
	08h thứ 4 (24/6/2020) tại HT 2.1 Sở GDĐT TP HCM

	5
	CÔNG TÁC KHÁC
	
	
	

	6
	CÔNG TÁC CHƯA THỰC HIỆN TRONG TUẦN TRƯỚC
	· Thu học phí những học sinh chưa hoàn tất
	· GVCN + Thủ quỹ
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	Nơi nhận:
- BGH,TTr ;
- GVCN + Tổ VP;
- Dán phòng GV;
-  Lưu.
	HIỆU TRƯỞNG



Nguyễn Thị Minh Tâm



